ANEXA nr. 3 la

ROF model

FISA POSTULUI – MODEL

1. Postul:______________________________________________ 


2. Compartimentul:______________________________________

3. Poziţia din ştatul de funcţii______________________________

4.  Cerinţe:



a) studii:_____________________________________


b) alte cerinţe specifice:_________________________ 

5. Relaţii:

a) Ierarhice:__________________________________________________________________________________________________________________

b) De colaborare:_________________________________________________

_____________________________________________________________

c) De reprezentare:_______________________________________________ _____________________________________________________________

6. Atribuţii, lucrări, sarcini:______________________________________________ ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

7. Responsabilităţi:_____________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________

8.  Limite de competenţă:________________________________________________ ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________


Președinte


Șef compartiment


Titular post










Am primit un exemplar










(semnătura și data)

NOTA: Fişele posturilor vor fi grupate pe compartimente de muncă şi vor fi anexate la Regulamentul de organizare şi funcţionare; fişele posturilor vor fi întocmite pentru toate funcţiile din compartiment (de conducere şi execuţie).


Pentru posturile de execuţie la care se prevăd atribuţii, responsabilităţi şi relaţii identice, va fi întocmită o singură fişă.

